
การขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 
1. การขอมีบัตรกรณีขอมีบัตรเปนคร้ังแรก 

ยื่นคําขอภายใน 60 วัน หากพนกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน  500  บาท  (อายุ 15 ป บริบูรณ) 

เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานสูติบัตรหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหหรือนําเจาบาน หรือบุคคลท่ีพนักงาน

เจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหรับรองอยางใดอยางหนึ่ง กรณีพนักงานเจาหนาท่ีรองขอ 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 

คาธรรมเนียม  - 

2. การขอมีบัตรกรณีไดรับการเพิ่มช่ือในทะเบียนบาน 

 ยื่นคําขอภายใน 60 วัน หากพนกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน  500  บาท 

เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานท่ีไดรับการเพิ่มช่ือ เชน สูติบัตร 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- นําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงานเจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10  นาที 

คาธรรมเนียม   -  

 

 

 



3. การขอมีบัตรกรณีไดรับการยกเวน (มีหลักฐานแสดงการไดรับการยกเวน) 

เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานวาเปนบุคคลไดรับการยกเวน 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 บาท 

คาธรรมเนียม  20 บาท 

4. การขอมีบัตรกรณีไดรับการยกเวน (ไมมีหลักฐานแสดงการไดรับการยกเวน) 

เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- นําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงานเจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 15 นาที 

คาธรรมเนียม  20 บาท 

5. การขอมีบัตรกรณีพนสภาพไดรับการยกเวน 

 ยื่นคําขอภายใน  60 วัน หากพนกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน 500 บาท 

  เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานท่ีแสดงวาเปนบุคคลไดรับการยกเวน 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  - 
 
 
 



6. การขอมีบัตรคร้ังแรกเกินกําหนดเวลา 

  เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- เปรียบเทียบปรับคดีความผิด 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- แสดงหลักฐานสูติบัตรหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกให (ถามี) 
- กรณีไมมีหลักฐาน (4) ใหนําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงานเจาหนาท่ีท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 15 นาที 
คาธรรมเนียม  - 

7. การขอมีบัตรกรณีไดสัญชาติไทยตามพระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. 2508 แกไขเพิ่มเติม         
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่งเปนคนตางดาว 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- นําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงานเจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  - 

8. การขอมีบัตรกรณไีดสัญชาติไทยโดยบิดาและมารดาเปนคนตางดาว 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดาและมารดา 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- นําเจาบานและกํานัน หรือผูใหญบานไปใหการรับรองกรณีไมมีหลักฐานใบสําคัญคนตางดาวของบิดา

และมารดา หรือมีแตไมสะดวกท่ีจะนํามาแสดง 
 



ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  - 

9. การขอมีบัตรกรณีไดสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติเปนไทยและผูไดกลับคืนสัญชาตไทย 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานหนังสือสําคัญการแปลงสัญชาติไทยเปนไทยหรือหนังสือสําคัญการไดกลับคืนสัญชาติ

ไทย 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  - 

10. การขอมีบัตรใหมกรณีบัตรเดิมหมดอาย ุ

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานบัตรประจําตัวประชาชนท่ีหมดอายุ 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 15 นาที 
คาธรรมเนียม  - 

11. การขอมีบัตรใหมกรณีบัตรหายหรือถูกทําลาย (สํานักทะเบียนเปนผูออกบัตร) 

   เอกสารประกอบ 

- แจงความกรณีบัตรหายหรือถูกทําลาย 
- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและหลักฐานตาม (1) 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- กรณีพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานการขอมีบัตรเดิมไมพบใหนําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงาน

เจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 
- แสดงหลักฐานเอกสารท่ีทางราชการออกใหอยางใดอยางหนึ่งเพิ่มเติม (ถามี) 

 



ระยะเวลาแลวเสร็จ 15 นาที 
คาธรรมเนียม  20 บาท 

12. ขอเปลี่ยนบัตรกรณีบัตรชํารุดในสาระสําคัญ (พิสูจนตัวบุคลได) 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานบัตรประจําตัวประชาชนเดิม  

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  20 บาท 

13. การขอเปลี่ยนบัตรกรณีบัตรชํารุดในสาระสําคัญ (พิสูจนตัวบุคคลไมได) 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานบัตรประจําตัวประชาชนเดิม 
- ใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- แสดงหลักฐานทางราชการท่ีมีรูปถายซ่ึงสามารถใชพิสูจนบุคคล (ถามี) 
- หากไมมีเอกสารตาม (4) ใหนําเจาบานหรือบุคคลท่ีพนักงานเจาหนาท่ีเช่ือถือไปใหการรับรอง 
 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  20 บาท 

14. การขอเปลี่ยนบัตรกรณีเปลี่ยนช่ือตัวหรือช่ือสกุล 

   เอกสารประกอบ 

- ยื่นคําขอมีบัตรตามแบบ  บ.ป. 1 พรอมสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
- แสดงหลักฐานบัตรประจําตัวประชาชน และหลักฐานการเปล่ียนช่ือตัวหรือช่ือสกุล 

ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  20 บาท 
 



15. การขอตรวจหลักฐานหรือสําเนารายการเกี่ยวกับบัตรที่ไมเกี่ยวกับคดีความ 

   เอกสารประกอบ 

- เจาของบัตรไปดําเนินการดวยตนเอง 
- ใหยืนคํารองพรอมท้ังระบุหมายเลยคําขอหรือเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
- เจาของอ่ืนใหบุคคลไปดําเนินคดีการแทน 
- สําเนาบัตรประชาชนตัวผูรับมอบหรือผูมอบดําเนินการแทน 
- หนังสือมอบอํานาจเจาของบัตร หรือหนังสือขอตรวจสอบหลักฐานจากสํานักทะเบียนหรือสําเนา

ทะเบียนบานฉบับเจาบาน กรณีเปนผูมีช่ืออยูในทะเบียนบานเดียวกัน 
ระยะเวลาแลวเสร็จ 10 นาที 
คาธรรมเนียม  20 บาท (ขอรับรองสําเนา) 
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